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Liperin Tilipalvelu tarjoaa asiakkailleen talous- ja palkkahallinnon palveluita. Naihin palveluihin
liittyy asiakkaiden tietojen seka henkilbtietojen kasittelemista. Kasittelyn tarkoituksen maarittavat
toimeksiantajamme.

Rekisterinpitdja
Roukalahden vesiosuuskunta

Rekisterin kasittelija
Liperin Tilipalvelu ay
Liperintie 125, 83100 Liperi

Yhteyshenkilo

Mervi Tiilikainen, kirjanpitaja

puh. 050-5630464 (0400-261200)
mervi.tiilikainen@liperintili.com

Rekisterin nimi ja kayttotarkoitus
Myyntireskontran asiakasrekisteri
Henkildstohallinnon asiakasrekisteri

Rekisterdidaan sahkoisessa muodossa taloushallinnon Lemonsoft — jarjestelmaan asiakastiedot.
Rekistereita kaytetdan asiakassuhteen ja palvelussuhteen hoitamiseen.

Rekisterin tietosisalto

Asiakastiedot niiltd osin kuin ovat tiedossa;

Nimi, osoite, y-/henkilétunnus, puhelinnumero, sahkdposti, valuutta, kielikoodi, laskutusryhma,
maksuehdot, poikkeava laskutusosoite, laskun perusteet, maksunvalvonta, ammattinimike,
tydsuhdehistoria, pankkitilinumero, tilidintiryhma, lakisdateiset elake- ja tyottdomyysvakuutustiedot,
ennakonpidatystapa

Saannonmukaiset tietolahteet
Sopimukset, kulutuslukemat, myyntilaskut, suoritukset, viranomaisten tietolahteet, asiakkailta ja
tydnantajilta saadut tiedot

Saanndonmukaiset tietojen luovutukset

Asiakastietoja ei luovuteta ulkopuoliselle kuin viranomaistehtavien perusteella tai
erityislainsdadannodn perusteella mm. elakelaitoksille, verohallinnolle, vakuutusyhtidille,
oikeuslaitokselle.

Henkilbtietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterinpitajan on toteutettava tarpeelliset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet henkildtietojen
suojaamiseksi asiattomalta paasylta tietoihin ja vahingossa tai laittomasti tapahtuvalta tietojen
haviamiselta, muuttamiselta, luovuttamiselta, siirtdmiselta taikka muulta laittomalta kasittelylta.

Asiakastietoja kayttavat ainoastaan asiakkaan laskutukseen, perintdan tai palkanlaskentaan
osallistuvat henkilot. Tyontekijoiden kayttooikeudet asiakasrekisteritietoihin on maaritetty siina
laajuudessa kuin tyétehtavat sita edellyttavat.

Sahkodisessa kaytossa olevat henkiltiedot suojataan ulkopuoliselta kaytolta henkildkohtaisilla
kayttajatunnuksilla ja salasanoilla.



www.mpy.fi
www.lemonsoft.fi

Tarkastusoikeus ja lain valvonta

Asiakkaalla on oikeus pyytaa maksutta kerran vuoteen hanta koskevat rekisteritiedot. Pyynt6 on
toimitettava henkilokohtaisesti, jotta tunnistus voidaan suorittaa kuvallisesta EU-henkilokortista,
ajokortista tai passista. Sahkopostilla toimitettuihin pyyntéihin emme vastaa.

Vaatimus tietojen korjaamisesta tai muuttamisesta voidaan pyytaa rekisterin kasittelijan
yhteyshenkilolta. Muutoksista jaa merkinta lokitiedostoihin.

www.tietosuoija.fi

Henkil6tietojen sailyttaminen

Sailytdmme henkildtietojasi vain niin pitkdan kuin niita tarvitaan niiden ilmoitetuissa
kayttotarkoituksissa. HenkilGtietoja sailytetdan asiakassuhteen ajan. Henkilotietoja voidaan
sailyttaa tarpeellisilta osin myds asiakassuhteen paattymisen jalkeen soveltuvan lain sallimassa tai
vaatimassa laajuudessa mm. perintalaki, kirjanpitolaki.

HenkilGtiedot poistetaan, kun niiden sailyttaminen ei enda ole tarpeen lain tai kummankaan
osapuolen oikeuksien tai velvollisuuksien toteuttamiseksi.



